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SIAULIY LOPSELIO-DARZELIO ,,ZIRNIUKAS* VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Siauliy lopselio-darzelio ,,Zirniukas* vyriausiasis buhalteris yra specialistas.

2. Pareigybés lygis — B, kodas 241103.

3. Pareigybés paskirtis - organizuoti Siauliy lop3elio-darzelio ,,Zirniukas* buhalterine apskaita
ir kontroliuoti, kad reguliariai ir taupiai buity naudojami jstaigos darbo, materialiniai ir finansiniai
iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys buty teisingi ir atskaitomybé laiku pateikiama
finansy ir kitoms institucijoms.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus Siauliy lop3elio-darzelio

,.Zirniukas* direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojui, einan¢iam $ias pareigas, biitina(s):

5.1. buhalterinis (arba jj atitinkantis) iSsilavinimas ne Zemesnis kaip aukStasis
universitetinis su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstasis
koleginis i8silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu,

5.2. iSmanyti biudZzetiniy jstaigy buhaltering apskaitg, Lietuvos Respublikos jstatymus bei

Vyriausybés nutarimus ir kitus norminius aktus.

5.3. Zinoti— biudzetinés jstaigos finansinj, materialinj apriipinimg, turéti raStvedybos

1giidZius, kompiuterinj rastinguma,

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Tvarko buhaltering apskaita pagal Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymg ir
kitus teisés aktus.

6.2. Teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus lopSelio-darzelio  direktoriui, auditoriams, mokescCiy
administratoriams, valstybés ir savivaldybés institucijoms.

6.3. Teikia pasitlymus ir patarimus lopSelio-darzelio direktoriui buhalterinés apskaitos
politikos parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais.

6.4. Vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontrole, remdamasis pateiktais dokumentais,
prireikus — kompetentingy asmeny pasiras§ytomis iSvadomis.



6.5. Rengia jstaigos suvesting finansing atskaitomybe ir, direktoriui pasirasius, teikia
Siauliy miesto savivaldybés administracijos Finansy skyriui.

6.6. Sudaro apskaitos registrus ir garantuoja jy teisinguma.

6.7. Vyriausiasis buhalteris uztikrina finansiniy-iikiniy operacijy teisétumo, valstybés 1€y
naudojimo jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg.

6.8. Vyriausiasis buhalteris privalo, laikydamasis apskaitos taisykliy ir instrukcijy, taip
organizuoti buhaltering apskait, kad biity:

6.8.1. placiai taikomos apskaitos ir skai¢iavimo darby mechanizavimo, kompiuterizavimo
bei automatizavimo Siuolaikinés priemones, tobulesnés buhalterinés apskaitos formos bei metodai;

6.8.2. apskaitomos visos piniginés 1éSos, prekinés ir materialinés vertybés bei pagrindinés
priemongs ir laiku fiksuojamos buhalterinés apskaitos dokumentuose operacijos, susijusios su 1éSy
cirkuliacija;

6.8.3. tiksliai apskaitomos iSlaidy samaty vykdymo operacijos, paslaugy ir kity atlikty
darby iSlaidos;

6.8.4. tvarkoma  lopSelio-darzelio jteisintos ukinés veiklos finansiniy rezultaty
(nebiudzetiniy 1éSy pajamy ir iSlaidy ) apskaita;

6.8.5. teisingai apskaiciuotas ir laiku pervestas gyventojy pajamy mokestis ir kitos jimokos
] biudZeta, valstybinio socialinio draudimo jnasai, jsiskolinimas juridiniams ir fiziniams asmenims;

6.8.6. padedama valstybés kontrolés ir finansy kontrolés jstaigoms jforminti medziaga
apie ey ir materialiniy vertybiy trilkuma bei grobima, laiku perduodami dokumentai teismo ir tardymo
organams,

6.8.7. buhalterinés ataskaitos formos pildomos pagal buhalterinius jrasus bei pirminius
dokumentus ir nustatytu laiku pateikiamos finansuojanciai jstaigai;

6.8.8. tinkamai saugomi buhalteriniai dokumentai, pagal reikalavimus jforminamos jy
bylos ir nustatyta tvarka perduodamos j archyva.

6.9. Vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti, kad bity:

6.9.1. laikomasi nustatyty prekiniy ir materialiniy vertybiy priémimo bei iSdavimo
taisykliy;

6.9.2. teisingai naudojamos darbo apmokéjimui skirtos 1éSos, mokami tarnybiniai
atlyginimai, grieZtai laikomasi etatinés, finansinés drausmes;

6.9.3. laikomasi piniginiy léSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
nebaigtos gamybos ir darby, atsiskaitymy bei kito turto inventorizavimo taisykliy;

6.9.4. nustatytu laiku iSieSkomos lopselio-darzelio skolos ir padengiami jsiskolinimai
kreditoriams, laikomasi mokéjimo drausmes;

6.9.5. teisingai nuraSomi trukumai, jsiskolinimai debitoriams ir kiti nuostoliai.
7. Vizuoja dokumentus, pagal kuriuos priimamos ir iSduodamos piniginés 1éSos bei
prekinés ir materialinés vertybés.

8. Padeda rengti priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkirsti kelig trikumams ir
neteisétam piniginiy 1éSy, prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui, finansiniy ir tkiniy jstatymy
pazeidimams.

9. Atskleides neteisétus darbuotojy veiksmus (priraSyma, 1éSy naudojimg ne pagal
paskirtj, kitus pazeidimus bei piktnaudziavima), vyriausiasis buhalteris turi apie tai pranesti lopSelio-
darzelio direktoriui, kad biity uzkirstas kelias neteisétiems veiksmams.

10. Jeigu informuotas lopSelio-darZelio direktorius nesiima reikiamy priemoniy, jy pagal
savo kompetencija turi imtis vyriausiasis buhalteris.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

11. Vyr. buhalteris atsakingas uz:

11.1. buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios lopselio-darzelio veiklos pobid;j ir
teising forma, bei apskaitos registry parinkima, jy teisinguma,;

11.2. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg j apskaita;

11.3. buhalteriniy jrasy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui,

11.4. teisingg mokesciy apskaiciavimg ir deklaravimg laiku;

11.5. apskaitos informacijos patikimuma;

11.6.10kiniy operacijy teis€tumo, 1€Sy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei tinkamo
apskaitos dokumenty jforminimo kontrole ir iSanksting finansy kontrole , lopSelio-darzelio finansinés
atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

11.7. suvestinés finansinés atskaitomybés sudaryma pagal finansinés atskaitomybés
duomenis.

12. Vyriausiasis buhalteris, gaves lopselio-darzelio direktoriaus nurodymus, nevykdo jy,
jeigu su tuo susijusios ukinés operacijos prieStarauja teisés aktams arba jy vykdymo iSlaidos
nenumatytos sgmatoje, ir apie tai rastu informuoja direktoriy. Jeigu lopSelio-darzelio direktorius
nurodymy nepakeicia, visa atsakomybe¢ uz iikiniy operacijy atlikimg tenka lopSelio-darzelio direktoriui.

13. Vyriausiasis buhalteris, atskleides neteisétus lopSelio-darzelio darbuotojy veiksmus
(priraSymus, 1éSy naudojima ne pagal paskirtj, neteisétg turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo ir
kitg neteisétg veiklg), privalo rastu informuoti apie tai lopselio-darzelio direktoriy.

14. Uz darbo drausmés pazeidimus, funkcijy netinkama vykdyma vyriausiasis buhalteris
atsako jstatymy nustatyta tvarka.

15. Vyriausiasis buhalteris atsako uz teikiamos informacijos teisinguma.

SusipaZinau ir sutinku:



